Osrodek Ksztatcenia i Promowania Kadr ,THETA” w KIELCACH

THETA organizuje kurs dla oséb przygotowujacych sie do wykonywania zawodu
B specjalisty ds. rachunkowosci (kod zawodu 241103)

Kurs ,,Obstuga procesow ksiegowych” -
Il stopien ksiegowosci (180 h)
(CERTYFIKACJA ZAWODU KSIEGOWEGO)

Cel kursu:
Kurs dedykowany jest do oséb przygotowujacych sie do wykonywania zawodu specjalisty ds. rachunkowosci (kod zawodu 241103)
lub zamierzajgcych pogtebic i rozszerzy¢ swojg dotychczasowg wiedze merytoryczng.
ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO | METODYKA PROWADZENIA ZAJEC
Zajecia na kursie odbywaé sie bedg w weekendy lub w wybrane 2 dni w tygodniu.

CZAS TRWANIA, LICZBA GODZIN KSZTALCENIA | SPOSOB ORGANIZACJI KURSU

Czas trwania kursu wynosi 180 godzin lekcyjnych. Kurs realizowany bedzie w miare naptywajgcych zgtoszen uczestnikéw.

Kurs realizowany bedzie w miare naptywajacych zgtoszer uczestnikdéw. ChcielibySmy poinformowaé, ze harmonogram

zaje¢ zostanie ustalony w zaleznosci od liczby zgtoszen uczestnikdw. Kurs bedzie realizowany, gdy osiggniemy

odpowiednig liczbe chetnych do udziatu.
Program kursu

1. Regulacje prawne, zasady i organizacja rachunkowosci w podmiotach gospodarczych.

2. Inwestycje krétkoterminowe — klasyfikacja, podziat i ewidencja.

3. Inwestycje —ich podziat, zasady wyceny i ewidencji. Trwata utrata wartosci inwestycji.

4. Klasyfikacja, dokumentacja oraz zasady ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw i ustug, publicznoprawnych,
z pracownikami (z tytutu wynagrodzen i innych), pozostatych. Wycena rozrachunkdw i odpisy aktualizujgce z tytutu
utraty wartosci. Rozrachunki krajowe i zagraniczne, leasing

5. Zapasy- ewidencja i wycena obrotu materiatowego i towarowego. Zagadnienia dotyczace inwentaryzacji. Utrata
wartosci zapasow i zasady dokonywania odpisdw aktualizacyjnych

6. Zapasy -zasady wyceny i ewidencja obrotu produktami gotowymi (wycena produkcji w toku, pétproduktow, wyrobow
gotowych). Wycena bilansowa produktéw. Trwata utrata wartosci produktdow oraz odpisy aktualizacyjne. Niedobory
i szkody oraz zasady ich rozliczenia

7. Aktywa trwate — klasyfikacja, dokumentacja, ewidencja. Metody amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych
oraz rzeczowych aktywodw trwatych. Trwata utrata wartosci srodkéw trwatych.

8. Kapitaty (fundusze) w podmiotach gospodarczych —zasady dokumentacji, klasyfikacji i ewidenciji.

9. Przychody ze sprzedazy produktéw i towardow, koszty uzyskania. Ewidencja pozostatych przychoddow i kosztow
operacyjnych, przychodéw i kosztéw finansowych

10.Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalnosci operacyjnej — klasyfikacja i warianty ewidencji kosztéw (zespot 4 — koszty
wg rodzaju, zespot 5 — koszty wg typow dziatalnosci). Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw.

11.Ustalenie wyniku finansowego w wariancie poréwnawczym i kalkulacyjnym.

12.Wybrane zagadnienia z prawa podatkowego — wybrane zagadnienia z zakresu ordynacji podatkowej, podatek
dochodowy, podatek od osdb fizycznych, podatek VAT, podatki lokalne.

13.Sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego — bilans, rachunek zyskéw i strat, informacja dodatkowsa,
rachunek przeptywow pienieznych, zestawienie zmian w kapitale wtasnym, sprawozdanie z dziatalnosci jednostki,
skonsolidowane sprawozdania finansowe. Obowigzek badania i zatwierdzania sprawozdan finansowych

14.Wybrane elementy prawa (gospodarczego w tym Kodeks Spodtek Handlowych, prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych). Etyka zawodu ksiegowego.

15.Rachunkowos¢ skomputeryzowana — zasady prowadzenia ksigg rachunkowych.

16.Rozliczenia publiczno — prawne z ZUS. Potrgcenia z wynagrodzenia.

Kurs koriczy sie egzaminem pisemnym. Egzamin odbedzie sie w placéwce Osrodka Ksztatcenia ,, THETA” w Kielcach.






